
 

 

 ެގުތޮގ ެނާރުކުލަމައ ްށަޗްއެކަތ ެއ ،ިއާމުތަގިއަލަބް އަތްނުއިކެޔިލި އާއީޓިސަ ންނައް ށައާރާދިއެ ގްލިސްނުއަކ

(S.O.P)  

 ްއަތުޅަވަޔިފ ޭހެޖްނަރުކަ މަހިރުފް ނުތޮގީ ރާދިއ ުބީތުރަތ
 ްށަމަކެއ ަތަވުނ ްނުނަޝްޕެސިރ ެގްލިސްނުއަކ ީނާންނަގިއަލަބް އަތްނުއިކެޔިލި އާއީޓިސާ ހިރުހޭ ބިލް ށަލިސްނުއަކ 1

 .ެވެކެފަޒްއަވުމާ ވިއަފާޅައަޑނަކ
 ެގުމަކުނުބިލ ްއެމުޔިލ ެއ ،ްނުމުބިލ ްށައްލިއެމީއ ީމްސަރެ ގްލިސްނުއަކް އަތްނުޔިލޭ ބިލް ށޮކިރެވުދެމް ލިއެމީއ 2

 .ެވެއެނާވްނަވުނޮފ ްނުތުގަވ )acknowledgment( ުބާވަޖ
 ެގުމަކ "ީރްޓްނެއ" ިއަގްއެއީޕޮކ ެގީޓިސ ަތަވުނ ުދީސަރެ ގުމަކްތަގިއަލަބީ ޓިސ ،ަމަންއެއީޓިސަ ންނެގ ްނުތައ 3

 .ެވެއެނާވްނަރުކުލާވަހ ްށޮކިއޮސ ިއަހަޖ ުޑނަގްއަތ
 .ެވެއެނާވްނަރުކުޑޯކެރު ކެއާތާމޫލުއަމި ވިނަންނައ )ްޕައ ްކިލްކ( ިއަގްއެމަޓްސިސ ްލަޓިޖިޑ ްއެމުޔިލ ެމްނޮކޭ ބިލ 4

 					ުތުގަވ ިއާޚީރާތ ުނުބިލ •
 										ްތާރަފ ިވުނޮފ •
 )ަމަންތޮއ( ުރަބްނަނ ެގީޓިސ •
 ުއޫޟުއަމ ިޅެހަށުހ •
 ުފަޒްއަވުމ ަތަވުނ ްނަޝްކެސ ުނުވެރުކުލާވަހ •

 
 ަތަވުނ ްލަރެނެޖީ ރަޓެރްކެސ(ް ށަކަފަޒްއަވުމ ީރާދިއ ްސިއ ެމްނެއ ،ުހަފްށަމުރުކުޑޯކެރ ްއަތްނުޔިލ ޭބިލ 5

 	.ެވެއެނާވްނަޅަހަށުހ )ާޔިރެވްސިއ ުރާދާމްނިޒ
 ޭހެބާމަކ ް،ނުމުވްއެދ (marking) ުދާޝުރިއެ ގުތޮގީ ވްނަރުކުލަމައ ،ިއަވަލްއަބް އެމުޔިލެ އާ ޔިރެވްސިއ 6

 ްނުތޮގެއ .ެވެއެނާވްނަވުނޮފ ްނުޔިލ ްށަކަނަޝްކެސ
 ްއެލޫސުއ ުދެމ ިއަކަތޮގ ެނޭދ ްއެތަމުދިޙ ެއ ިދައ ިއާކަތްތަމުދިޚު މްއާޢޭ ވެދް ނުލިސްނުއަކ •

 ްށަނަޝްކެސ ޭވެދ ްއެތަމުދިޚެ އ  - ްއެތަމުދިޚެ މްނޮކަ ވިއަފާޅައަޑނަކ
 ޯރުއިބ ްސރަބްނެމ – ްނަކްނަކ ޭހެޖްނަމްނިނ ްއެމުމްނިނ ީސާޔިސ •
 ޯރުއިބ ްސރަބްނެމ – ްއަތުއޫޟުއަމ ޭހެޖްނަޅަހަށުހ ްށަމުވުލަދްއަބ ެގްލިސްނުއަކ •
 ޯރުއިބ ްސރަބްނެމ –ްއަތްނުޔިލ ޭޅުގ ާކަތުއޫރްޝަމ ިތެޑޮބ •
 ޯރުއިބ ްސރަބްނެމ – ްއަތީޓިސ ަސްއާހ ާވުނޮފ ްނުކަތާރާދިއ ެގީތްނަފ ީތަމ ެގުރާކުރަސ •

 ްއެބާވަޖި އަގޭރެތެ ގުހަވުދ 3 ްނޫނ ުދްނަބެ ގުރާކުރަސް ސެވްށަކައީޓިސެ މްނޮކް ނުލޫސުއު މްނާއ 7
 .ެވެއެނާވްނޭދ

 			.ެވެއެނާވްނަގްނައ ްށަތާރަފ ިޅެހަށުހ ްއެތަދްއުމެ ނޭމްނިން އެމަކެއ ،ަމަންއެމަކޭ ހެޖްނަރުކާސާރިދް ށަރުތިއ 8
 ެމްނެއ ްނިތަމ ެގަރަވްޝަމ ެގްސީއަރ ެގްލިސްނުއަކ ،ަމަންއެމަކޭ ހެޖްނަޅަހަށުހް ށަކަމުވުލަދްއަބެ ގްލިސްނުއަކ 9

 .ެވެއެނާވްނަނަމިހް ނަކެއި އަގާޑްނެޖެއެ ގުމުވުލަދްއަބާ ވްއާބް ށަހަވައ
 .ެވެއެނާވްނަރުކާކްއަރި އަގްލިއަފޭ ހެބާމަކީ ޕޮކެ ގީޓިސ ާވުނޮފ ިއާއީޓިސ ަންނައ ،ްނުމުމިނ ީދުބާވަޖ ްށައީޓިސ 10

    .ެވެއެނާވްނަރުކަ މަހާދައި އަގް ޕައް ކިލްކް ސަޓޭޓްސި ދައ
 ިއަވަލްއަބ ާޔިރެވްސިއ ީރާދިއ ުރަހަފްއެއ ުކަހަމ ެމްނޮކު ރަވްނިމޭ ވެދުބާވަޖް ށަކަތްނުޔިލަ ންނައް ށަލިސްނުއަކ 11

 .ެވެއެނާވްނަރުކްކެޗ
 


